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Para acceder a la Sede Electronica de la Autoridad Portuaria de Alicante se debera
escribir en el navegador WEB ( Google Chrome o Mozilla Firefox) la siguiente direccién:

www.puertoalicante.com

y acceder pulsando el botdn Sede Electronica:

SEDE ELECTRONICA

=

CRUCEROS

B

ACCESO PCS

SEDE ELECTRONICA

ALICANTE PORT

INFORMACION GENERAL 'CATALOGO DE TRAMITES

Catalogo de tramites
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CARPETA ELECTRONICA

PUBLICACIONES
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L

PAGO SANCIONES

> dl&mﬂ“’ﬂn“c‘-‘-m B =

Mi carpeta electronica

TRAMITES DESTACADOS

# Instancia General

ADMINISTRACION GENERAL

Secretaria General

Enlaces de interés

AUTORIDAD PORTUARIA

COMUNIDAD PORTUARIA

Se abrira una web como la de la imagen superior. En

pestafas:

= ] L
Buzén electronico Mis expedientes Portafirmas
Registros Mis datos
presentados
Servicios electrénicos
) 0 i
Organos Factura electronica Perfil de
colegiados contratante

el menu principal tenemos tres


http://www.puertoalicante.com/
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1.1 INFORMACION GENERAL

Desde esta pestana podemos acceder a todos los tramites clasificados por materias, al
tablon de anuncios, perfil del contratante, portal de transparencia, presentacion de
facturas, a validar cualquier documento firmado electronicamente por la entidad, e
incluso, de manera destacada, a la Instancia General y a Quejas y sugerencias.

1.2 CATALOGO DE TRAMITES

En esta pestaina apareceran todos los tramites que la entidad, pone para su tramitacion
electronica, con tres opciones:

e Informacion del tramite.
e Descarga de formulario.
e Tramitacion electronica.

SEDE ELECTRONICA.

“[H ALICANTE PORT
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CATALOGO DE TRAMITES [CARPETA ELECTRONICA

Seleccione Materia

Seleccione uno v Buscar tramites

Instancia General (@) Informacién J Descargar Instancia £ Tramitacion Electronica

Aportacion de Documentos ‘\D Informacion J  Descargar Instancia & Tramitacion Electronica

Ademas, disponemos de un buscador de tramites.
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SEDE ELECTRONICA
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INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA

Seleccione Materia

Seleccione uno v BuscadOl‘ "> Buscar tramites
Instancia General (@ Informacion J Descargar Instancia £ Tramitacién Electronica
Aportacion de Documentos @ Informacion J Descargar Instancia © Tramitacion Electranica

1.3 CARPETA ELECTRONICA

En esta pestafia aparecera la relacién que el ciudadano, empresa o administracion
publica tiene con la Autoridad Portuaria.

Consulta de expedientes.
Buzon electronico.
Consulta de registro.
Consulta de facturas.
Organos colegiados.
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2.COMO REALIZAR UN TRAMITE

El primer paso sera seleccionar el tramite que queremos realizar. Para esta explicacion
utilizaremos la INSTANCIA GENERAL que se encuentran en la pagina principal de la
sede o en la seccidn Secretaria General.

SEDE ELECTRONICA

ALICANTE PORT

E—
e

i B B -—t-‘dél.
»

INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA

v "Mﬂx“'nrw‘u;*" =

Catélogo de tramites Mi carpeta electrénica

TRAMITES DESTACADOS u - ’

* Instancia General Buzan electronico Mis expedientes Portafirmas

® 2

Registros Mis datos
presentados

ADMINISTRACION GENERAL

Secretaria General

Nos aparecera la ficha informativa del tramite que vamos a realizar, si queremos
proceder a realizar el tramite pulsaremos sobre “Tramitacion Electronica”.

SEDE ELECTRONICA

ALICANTE PORT

[
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INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA

Al s s i

Inido  Catlogodetrémites  Instanda General

INSTANCIA GENERAL [
Descargar o Tramitacion

— instancia Electronica
Ficha Informativa
c6dizo Sia Nombre del Tramite

Instancla General
Descripclén
Este tramite permite relacionarse con esta Entidad a cualquier persona fisica o juridica.
v
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A continuacién, nos permitira identificarnos con alguno de los métodos soportados (lo
habitual seria hacerlo a través de CL@VE https://clave.gob.es/clave _Home/dnin.html ).

IDENTIFICACION ELECTRONICA

Envirtud del articulo 9 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativa Comuin de las Administraciones Pblicas, las Administraciones Plblicas estan obligadas a verificar la

identidad de los interesados en el procedimiento administrativo

Con el fin de garantizar el no repudio de las actuaciones que realice, el sistema guardara una auditoria con sellado de tiempo de todas las operaciones

Acceda con Certificado Digital, DNle y los sistemas de claves concertadas de Cl@ve
connecting europe
A e anos europeos a través del sistema elD de la Unién Europea

Elija el método de identificacion

Si no franscurren mas de 60 minutos enire autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

; _} 5 ;
‘ — * Tk
* *
- * *
gé‘ * 4 *
\
DNie / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
| Acceder >\> |/Acceder > | Acceder >
N WO o A
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

Elegiremos un método de identificacion y ya estaremos identificados. Si dispone de
DNIe, pero no del pin para hacer uso de él, puede actualizarlo con las maquinas
disponibles en las Comisarias de Policia donde se renuevan los DNIs. Para el uso del
DNIe necesita un lector de tarjetas criptograficas que puede adquirir en tiendas de
electrénica o grandes almacenes, entre otros.

Una vez identificados aparecen nuestros datos en la pantalla:


https://clave.gob.es/clave_Home/dnin.html
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CARPETA ELECTROMICA

Inida Catdlogo de tramites Presentadtn telermatic

REGISTRO DE ENTRADA

Procedimiento: Instancla General

Identificacion Formularia Docurnentos Firrnar Acuse de redbo

Comprobacién de lz identidad

Fecha y hora de autenticacion 05/12/2019 14:45

Apellidos, Mombre =:

MIF/CIF

Proveedor de identidad Sede Electronica

Sisterna de identidad Certificado reconocido defirma

Mivel de seguridad Medio

& —

Mumera de serie | » 1

SHAZSE I 1
Id sesian

JCAmo actiio en este tramites?

' Soy elinteresado

@ Soy el representante
@
Tpesea @podera nOLALLa

COMENZAR

Si lo presentado es en nombre de un tercero (empresa, por ejemplo) debera utilizar un
certificado electronico de representante y actuar como interesado, o bien utilizar un
certificado de persona fisica y actuar como representante, adjuntando entonces un
mandato firmado:

cComo actlo en este trdmite?

© Soyelinteresado

® Soyel representante
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Poder de representacion gue ostenta

Seleccione uno v

Seleccione uno

que me habilita a realizar este tramite en su nombre

Figuro como representante en el Registro Electronico de Apoderamientos (REA)
Figuro como representante en un Poder Notarial

Soy representante Legal (de menor, iIncapacitado o ausente)

Estoy adherido a un convenio con esta administracion para representar al interesado

Soy Funcionario Habilitado

2.1 IDENTIFICACION.

El primer paso que tendremos que realizar sera seleccionar la forma en la que vamos a
actuar sobre el tramite, si como interesado o como representante. Una vez
seleccionado pulsamos "COMENZAR".

IGO0 DE TRAMITES CARPETA ELECTROMICA

Inide  CatSlogo detrsmites  Presentadén telemstic

REGISTRO DE ENTRADA

Procedimlento: Instancla General

Identificacdion Farmulario Documentos Firmar Acuse derecibo

Comprobacidn de la identidad

Fechay hora de autenticacion 0541242013 14:45

Apellidos, Nombre = :

MIFACIF

Proveedor deidentidad Sede Electronica

Sisterna de identidad Certificado reconoddo defirma

Mivel de seguridad Media

° —

Marnero de serie | » 1

SHAZSE I 1
Id sesidn E ' |

(Como actiie en este tramite?

O soy el interesado 1

W oy el representante

Toooa @podera NOLALI

COMENZAR

2.2 FORMULARIO

Procederemos a rellenar los datos que nos solicita el formulario, en este caso los Datos
a efectos de notificaciones y expone / solicita. Una vez completados pulsamos
“"SIGUIENTE". (NOTA: Los ejemplos que aparecen no corresponden a
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procedimientos reales de la Autoridad Portuaria de Alicante).

Tipo de persona NIF/CIF Nombre Primer apellido Segundo apellido
Fisica v LUIS ANGEL CORRAL CREGO
Medio de notificacién Email * Mévil *
Electrénica v 699
Expone

Solicito retirada de farola situada delante de la puerta de la cochera

Solicita

2.3 DOCUMENTOS

En el siguiente paso la plataforma nos preguntard si queremos adjuntar algun
documento o documentos que acompafien a nuestro tramite. Si queremos hacerlo,
pulsaremos en ADJUNTAR, y del mismo modo que adjuntamos un documento en un
correo electronico, indicaremos el tipo, la ruta y cargaremos el documento o

documentos que tengamos que adjuntar.

Cargar documento

Requisito de validez * Copia Simple v

Seleccione uno
Original

Copia Autentica
Copia Simple

Descripcidn * d

10
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-
Cargar documento

( seleccione un fichero ) h

Cargar documento

':' Foto Farola.jpg ‘:'

(D] e

(*) En virtud del articule 28.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administracienes Publicas, los interesados podrén aportar cualguier
otro documento que estimen conveniente

Subir fichero

E—
Nombre del fichero Validez Descripcion
Fichero aportado 2
por Foto Farola Original Foto Farola

<

—

Volver al paso anterior

Una vez adjuntados los archivos que consideremos oportunos pulsaremos
“SIGUIENTE".

2.4 FIRMAR.

Finalmente nos mostrara todos los datos introducidos para que confirmemos que estan
correctos y son los que queremos aportar para nuestro tramite.

11
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Identificacion Formulario

Coaigo SIA Nombre del tramite

Instancia General

Tipadepersona  NIF/CIF Nombre

Fisica v LUIS ANGEL
Medio de notificacion Email *

Electrénica v

Expone

Solicito retirada de farola situada delante de |a puerta de la cochera.

Ademas, prestaremos consentimiento para que nuestros datos sean guardados para
realizacion de las actuaciones administrativas y para el envio de informacién general.

Documentos

Primer apellido

CORRAL

gestiona

Acuse de recibo

espublico.

Expediente asociado

Segundo apellido

Mdwi

CREGO

»

EHE sido informado de que esta Entidad va a tratar y guardar los datos aportados en la instancia y en la documentacién que la acompafia para la realizacién de actuaciones

administrativas

Infermacién basica sobre proteccién de datos

Responsable Ayuntamiento de Luis
Finalidad Tramitar procedimientos y actuaciones administrativas.
Legitimacion Cumplimiento de una misién realizada en interés publico o en el &]

Destinatarios N SU Caso, a otras Administraciones Public

Derechos

Informacion Adicional Puede consultar la informacion adicional y detallada sobre Proteccidn de Datos en la siguiente direccién Proteccion de datos

E Presto mi consentimiento para que los datos aportados en la instancia y en la documentacién que la acompaiia puedan ser utilizados para el envio de informacién de interés

general

Infermacién basica sobre proteccién de datos

s y a los Encargados del Tratamie

r y suprimir os datos, asi coma etros derechos, tal y como se exglica en la informa

Responsable Ayuntamiento de Luis
Finalidac Principal  Informar sobre 1as actividades qu se realizan por &l Ayuntamiento de Luis

Legitimacion Consentimiento

Destinatarios Se cederan datos, en su caso, a otras Administraciones Pablicas y a l0s Encargados del Tratamie

Acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como etros derec

Derecl

Informacion Adicional Puede consultar la informacion adicional y detallada sobre Py

taly como

plica en la informar

ién de Datos en [a siguiente dire

= poderes publicos otorgados 3 esta Entidad

a10s. No hay prev

Proteccion de datos

ransferencias a terceros palses.

at0s. No hay prevision de transferencias a terceres paises.

a

Por ultimo, marcamos la casilla, “Declaro que es cierto el contenido de este documento

y confirmo mi voluntad de firmarlo.

EDec\aru que es cierto el contenido de este documento y confirma mi voluntad de firmarlo

to

—

Volver al paso anterior

12
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2.5 ACUSE DE RECIBO

En ese momento la plataforma nos indicara que el tramite se ha realizado con éxito y
nos permitira descargarnos en PDF un “RECIBO” del registro realizado y la “"INSTANCIA

FIRMADA".

N°Registra

2018-E-RE-30
Tipo de Documento

Solicitud

nstancia firmada:
Fichero aportado.

Recibo:

Ayurtamisrto de Luls (1 de 1)

Sdlode Ogano Sara

Fecha Frma 24/08/2018

HASH: bhG6109 7260 85195 8844201 4d 2d sl B4

Fecha Oficina de Registro Forma de presentacion
24-jun-2018 15:31:00 Oficina Auxiliar de Registro Electrénico Electrénica
Extracto

Instancia General

csv Nombre del fichero
SWFN54GMAP7IXGY3QTTMNXHEY Instancia firmada-2018-E-RE-30
HASH Nombre del fichero
9aelcal5c749b183a171e3ac89bab0c1674addf7 Foto Farola
Csv Nombre del fichero
TLZWPKSMWNAZK3]XRJGAEX64E Recibo-2018-E-RE-30

| J IS y

w

Ayuntamientode '

RECIBO
REGISTRO DE ENTRADA

DATOS DE LA ANOTACION

Oficina: Oficina Auxiliar de Registro Electrénico

N° de registro: 2018-E-RE-30

Fecha de registro: 24 de junio de 2018, a las 15:31 horas
Tipo de documento: Solicitud

Forma de presentacion: Telematica

Resumen: Instancia General

Presentado por: LUIS ANGEL . - ( )
Medio de Notificacion: Electrénica

Lugar de Notificacion: - -

13
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Instancia General

Datos del interesado

Tipo de persona NIF/CIF Nombre Primer apellido Segundo apellido
Fisica ¥ | — LUIS ANGEL CORRAL CREGO

Sello de Sara (1 de 1
Rty oa ¢ o
Fecha Firma: 24/06/2018

&| Datos a efectos de notificaciones

S

I
Medio de notificacién Email Méwil
Electrénica T e e - -

Expone / Solicita

Expone

Solicito retirada de farola situada delante de la puerta de |a cochera.

14
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3. CARPETA CIUDADANA (CARPETA ELECTRONICA)

s "TNSR SIS

INFORMACIOM GENERAL CATHLOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONKCA

Ikl Cacpena ekaanka

CARPETA ELECTRONICA

CONSULTA DE EXPEDIENTES

BUZOM ELEC TRONKO

1

CONSULTA DE REGETRO

COMSULTA DE FOCTURAS

CONVOLSTORIAS ORGAROS
COLEGIADOS

A s o2 e5ta SeCc 10N podr corsutarel estado de ks expadiemes con ks que 52 haya re: Ibnado en calidad o Interesadto o o: temero. Desdz aqul
pOd@ EIMEMD SpONRar NUXE 000 UMEMtos, cambiar sUs datos o2 identificac ion y destargar los doc umentos emiidos y Spontacos al expedients.

Ar0ena asu bleon ek tronko 200 B3 en el cusl fecIbl@ B comunkaciones y notificac iones adminstEthas.

Accedaa un I5tado completo o to00e oe EEktos que S2 hayan realkado  su nombre, blen al presentardoc umentac in en calidad de solk Rante o

reprEszntants EntEds).

Arceca a un 500 o2 1003s SUS fartures. tanto s que haya preeentado, comD aqueliss en S qU2 COMEte COMD prowssdor.

Espac ko eS2va00 8 Ko Miembros que forman parte d ke dEtintcs OEance Cokgiaios de B Entidad parm el acesn a s comacatornts.

3.1 CONSULTA DE EXPEDIENTES

A través de esta seccidon podra consultar el estado de los expedientes con los que se
haya relacionado en calidad de interesado o de tercero. Desde aqui podra asimismo
aportar nuevos documentos, cambiar sus datos de identificacion y descargar los
documentos emitidos y aportados al expediente.

15
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SEDE ELECTRONICA

Usuario: ABRIL HITA, RAFAEL DNI 215

ALICANTE PORT

vem—-
¥

. e L,.l_._t-'“[
=

INFORMACION GEMERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA

" s ot Sl s e T

Inido  Carpetaeletrénica  Consukade expedientes

CONSULTA DE EXPEDIENTES

e Expediente Titulo Tipo de relacion Estado Apertura Cierre
[ 192018 Interesado En instruccion 031122019
[ csiGn-2013-4 Interesado En instruccion 28/11/2018

[ &8s

Aportar documentos a un expediente.

LR TR S

—Sowal s SN |

INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA

Inido  Carpetaeledrénica  Consukadeexpedientes  CSIGN-2019-4

CONSULTA DE EXPEDIENTES

Expediente: CSIGN-2019-4

Expediente: CSIGN-201%-4
Fecha de Apertura: 28/11/2019
Estado: En instruccion

Procedimiento:

Documentos
Docurnenta Fecha €SV
0 28/11/201911:26
ﬁ Recibo-2019-E-RC-2476 28/11/201911:26

——— PORTAR NUEVOS DOCUMENTOS

3.2 BUZON ELECTRONICO

En el buzén electrénico recogeremos aquellas comunicaciones y notificaciones
administrativas que nos envie la Autoridad Portuaria de Alicante, siempre y cuando
nosotros en la solicitud hayamos indicado que queremos ser notificados de forma
electronica, o que en una solicitud genérica hayamos pedido que todas nuestras
notificaciones sean telematicas, o bien seamos un sujeto obligado a relacionarnos

16
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electronicamente con la Administracion, segun el Art. 14 de la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

BUZON ELECTRONICO

Registro de salida

2018-5-RE-97

2018-5-RE-95

2018-5-RE-91

2018-S-RE-89

2018-S-RE-88

Fecha de envio

Expediente

21/06/2018 13:34 Comunicacién Electrénica [ PNroten7
21/06/2018 09:04 Notificacién Electrénica [ 1252018
12/06/2018 14:50 Notificacién Electrénica D 124/2018
07/06/2018 21:22 Notificacién Electrénica D 122/2018
07/06/2018 21:19 Comunicacién Electrénica r__| PLN/2018/16

3.3 CONSULTA DE REGISTRO

€§3 Configuracién

Fecha de notificacion Acciones

£ Leida Acceder

£ Notificada 21/06/2018 09-05 Acceder

5% Rechazada

0% Rechazada

B Noleida Recibir Comunicacién

En este apartado podemos acceder a un listado completo de todos los registros que se
hayan realizado a su nombre, bien al presentar documentacién en calidad de
solicitante o representante (entradas).

CONSULTA DE REGISTRO

Nimero Resumen

2018 Instancia General

ERE30
s Solicitud de Certificado o Volante de C:
ERE29 olicitud de Certificado o Volante de Convivencia
2018- X

ERE.28 Domidiliacion de tributos

2018- .

ERE27 Subvencion Asociaciones

éD;EE 26 Solicitud de Licencia o Autorizacién Urbanistica
2018-

s Solicitud Licencia de Obra Mayor

Forma de

presentacion

Telematica

Telematica

Telematica

Telematica

Telematica

Telematica

3.4 CONSULTA DE FACTURAS

Fechay hora
24/06/2018 | Descargar
1531 - Recibo
21/06/2018 | Descargar
09:01 = Redibo
09/06/2018 | Descargar
1337 - Redbo
08/06/2018 | Descargar
09:41 ~ Recibo
07/06/2018 | Descargar
1026 . Redibo
25/05/2018 |, Descargar
1811 - Redibo

Ver
Documentos

o Ver
Documentos

Ver
Documentos

oY
Documentos

O Ver
Documentos

Ver
Documentos

Podemos acceder a un listado de todas las facturas presentadas en la entidad.

CONSULTA DE FACTURAS
N° Exp Fecha Proveedor
FACT-2018-8 20/05/2018 Luis Angel Corral Crego
FACT-2018-7 20/05/2018 Luis Angel Corral Crego
FACT-2018-6 20/05/2018 Luis Angel Corral Crego

Asunto

Concepto cobsul

Fecha de expedician 18/05/2018
N° de factura 26/2018

Importe total 400 €

Tipo Factura Factura original

Concepto Consultarfa y formacién
Fecha de expedicién 18/05/2018
N° de factura 23/2018

Importe total 300 €

Tipo Factura Factura original

Concepto Consultoria y formacion
Fecha de expedicién 18/05/2018
N° de factura 21/2018

Importe total 355 €

Tipo Factura Factura original

Estado

1300 Recibida en RCF

1300 Recibida en RCF

1300 Recibida en RCF

Anulacién

Solicitar anulacion

Solicitar anulacién

Salicitar anulacién
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3.5 ORGANOS COLEGIADOS

Espacio reservado a los miembros que forman parte de los distintos Organos
Colegiados de la Entidad para el acceso a las convocatorias.
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4.éCOMO  RECOGER  UNA  NOTIFICACION
ELECTRONICA?

4.1 RECEPCION EMAIL

Si la Autoridad Portuaria de Alicante nos notifica de manera electrdnica, recibiremos un
correo electrénico que nos indicard que debemos recoger en la Sede Electrénica una
notificacion. Ejemplo de otro organismo:

Notificacion enviada 4/|[»
Remitente no-responder@espublico.com 1k
Destinatario  Luis Angel Corral Crego L*

Fecha -

Luis Angel Corral Crege

Por el presente escrito le informamos gue le ha side emitida una notificacion, & cuye contenido pusde acceder, previa comparecencia electrénica en la sede electrdnica:
http://demoluisangel.sedelectronica.es; haciendo clic en este enlace.

En caso de no acceder a su contenido, se entenderd RECHAZADA de conformidad con el articulo 43.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comun
de las Administracienes Piblicas. El rechazo de la notificacién tendra los efectos estipulados, y se entenderd efectuado el tramite de la notificacion, siguiéndese el procedimiento.

Reciba un cordial saludo,

Ayuntamiento de Luis
Oficina Auxiliar de Registro Electrénico

E-mail: luisangelcorral@espublica.com
Tif.: 876 579 512
Fax: 927 400 400

4.2 ACCESO BUZON ELECTRONICO
Accedemos a la CARPETA ELECTRONICA - BUZON ELECTRONICO

INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA

Inicio Carpeta electrénica o

CARPETA ELECTRONICA

Através de esta seccion podra consultar el estado de los expedientes con los que se haya relacionado en calidad de interesade o de tercero.
Desde aqui pedra asimismo aportar nuevos documentos, cambiar sus datos de identificacion y descargar los documentos emitidos y aportados
al expediente.

'CONSULTA DE EXPEDIENTES

i Acceda a su buzén electrénico asociado en el cual recibira las comunicaciones y notificaciones administrativas.

BUZON ELECTRONICO

4.3 IDENTIFICACION

A continuacion, nos permitira identificarnos con alguno de los métodos soportados.
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IDENTIFICACION ELECTRONICA

En virtud del articulo 9 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Pablicas, las Administraciones Publicas estan obligadas a verificar la

identidad de los interesados en el procedimiento administrativo.

Con el fin de garantizar el no repudio de las actuaciones que realice, el sistema guardara una auditoria con sellado de tiempo de todas las operaciones

cli@ve

Acceda con Certificado Digital, DNIe y los sistemas de claves concertadas de Cl@ve

connecting europe

Acceso de ciudadanos europeos a través del sistema elD de la Union Europea

Elija el método de identificacion

Si no franscurren mas de 60 minutos enire autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

* X %

= * *
* *
- *

* 4 *

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

Elegiremos un método de identificacion y ya estaremos identificados. Si dispone de
DNIe, pero no del pin para hacer uso de él, puede actualizarlo con las maquinas
disponibles en las Comisarias de Policia dénde se renuevan los DNIs. Para el uso del
DNIe necesita un lector de tarjetas criptograficas que puede adquirir en tiendas de
electronica o grandes almacenes, entre otros.

4.4 RECOGER NOTIFICACION

Una vez identificados y accedido al Buzon Electronico nos encontraremos nuestra
notificacién pendiente de recoger.

INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA
Inicio  Carpeta electrénica  Buzén electrénico
BUZON ELECTRONICO €63 Configuracion
Registro de salida Fecha de envio Fecha de notificacion Acciones
2018-5-RE99 24/06/2018 16:10 Notificacién Electronica [ 1282018 <] Pendiente Recibir Notificacién
2018-5-RE-97 21/06/2018 13:34 Comunicacién Electrénica [ PLN/2018M17 @ Leida ‘ Acceder
2018-5-RE95 21/06/2018 09:04 Notificacién Electrénica [ 12572018 @ Notificada 21/06/2018 0905 Acceder

Pulsamos sobre “RECIBIR NOTIFICACION”
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INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA

Inicio Carpeta electronica Buzén electrénico

BUZON ELECTRONICO

@ Configuracién

Registro de salida

Fecha de envio

Expediente Fecha de notificacion Acciones
2018-5-RE-99 24/06/2018 16:10 Notificacién Electrénica [ 1282018 B4 Pendiente
2018-S-RE-97 21/06/2018 13:34 Comunicacién Electrénica r‘__| PLN/2018/17 @ Leida / Acceder
2018-5-RE-95 21/06/2018 09:04 Notificacién Electrénica r__| 125/2018 @ Notificada 21/06/2018 09:05 Acceder

Aceptamos el aviso legar y que

queremos recoger la notificacion y pulsamos
“ACCEDER".

Inicio  Carpetaelectronica  ACCESO A LA NOTIFICACION

ACCESO A LA NOTIFICACION

AVISO LEGAL

De conformidad con el articulo 43.1 de |a Ley 39/2015, de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Plblicas, la presente notificacién electrénica se
entendera practicada desde el momento en que se acceda a su contenido por el ii

do o su repl
electrénica.

1te identificado, pasando su estado a RECIBIDA en sede

En caso de no acceder a su contenido transcurridos diez dias naturales desde la puesta a disposicion de la notificacion, se
expediente.

4 RECHAZADA, continudndase con la tramitacién del
[ He leido el aviso legal y manifiesto mi voluntad de acceder a la notificacion
®
7L .7
Por ultimo, podemos descargar la documentacion.
INFORMACION GENERAL CATALOGO DE TRAMITES CARPETA ELECTRONICA
Inicio Buzén electrénico  2018-5-RE-99
DESCARGAR DOCUMENTOS
Registro de salida Fecha de envio Tipo Expediente Fecha de recepcién
2018-5-RE-99 24/06/2018 16:10 Notificacion Electrénica r__| 128/2018

24/06/2018 16:13

— D

Certificado de
empadronamiento

Las notificaciones también se pondran a disposicion en el Punto de Acceso General
PAG http://administracion.gob.es/
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